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學生環保指引 

 

基本原則︰ 

 提高材料和資源使用效率，減少消耗，防止浪費。 

 盡量使用可再循環、可再生的材料和資源，以保護環境。 

 

 具體要求 

打印機和影印機  

a) 盡可能使用「草稿質量」打印文件。  

 

b) 打印機和影印機應置於通風良好的地方。 

 

c) 參加碳粉盒/墨盒的回收活動，盡可能循環利用已用完的碳粉盒及墨盒。 

 

用電 

d) 盡可能購買具省電功能，或能源效益較高的設備。 

 

e) 盡可能將設備如傳真機、電腦、顯示器、影印機和打印機等，設定為節能模式。  

 

f) 為電腦和顯示器設定為閒置自動關閉模式。  

 

g) 若長時間不會使用的電腦或電燈，應將其電源關閉。  

 

h) 房間使用完畢時，立即關掉空調。  

 

i) 使用空調時，盡量保持門窗關閉。  

 

j) 夏季時，保持空調溫度於 25C 或以上的溫度。 

 

用紙 

k) 盡可能使用雙面及一面多版的方式打印或複印文件。  

 

l) 在影印機、打印機和傳真機等耗紙量大的設備旁放置收集箱，收集單面使用過的紙

張，以便再用。  

 

m) 盡量使用再生紙製成的信封、信紙、名片和一般用紙。  

 

n) 在合適的位置放置廢紙回收箱，收集廢紙用於循環再造。 

 

o) 利用廢棄文件的空白面。  

 

p) 盡量使用電子郵件或口述交流，替代紙張文件。  

 

q) 盡量以可再用的紙張複印。  

 

r) 將使用過的信封和封套，作傳遞文件之用。  

 

s) 減少使用報事貼（post-it）。  
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 具體要求 

t) 避免散發紙張宣傳單，改以使用互聯網絡、報紙、公告板和電視等宣傳型式。  

 

用水及防止水污染 

u) 節約用水。  

 

v) 購買以環保材料或循環再造材料製成的傢俱，並力求品質耐久和實用。 

 

w) 不得將任何化學品於排水渠內排放。 
 

x) 一旦發現任何滲漏，應盡快報告安排維修。 

 

其他 

y) 避免使用一次性的塑料用具。 

 

z) 盡量使用可重複使用的文具，如可替換茟芯的圓珠筆、使用墨水的鋼筆。 

 

aa) 盡量使用可充電式的電池以及使用太陽能或光能的電子產品（如太陽能計算機），以

減少產生電池廢物。 

 

bb) 採用容器可重複使用及具補充裝的清潔劑產品。 

 

cc) 盡量使用綠色產品，如再生紙張及可生物降解的液體肥皂等。 

 

dd) 室內禁止吸煙。 

 

ee) 盡量重複使用包裝物料。 

 

ff) 盡量減低日常工作產生的噪音。 

 

 

（此文為翻譯本。如有歧義，一切以英文本為準。） 

 


